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Presidente: Art. 402 Estatuto Social

Representar o Instituto ativa e passivamente em juizo ou fora dele, perante Orgio
Administrativo, Publico ou Particular e, em geral, nas relagdes com terceiro.

Convocar e presidir reunidao da Diretoria e Assembleias Gerais.

Firmar e rescindir contratos

Examinar, pessoalmente ou por assessoria, os livros contdbeis e outros livros de
registros.

Nomear os coordenadores para servigos, programas e projetos e atividades especiais.

Secretaria: Art. 432 Estatuto Social

Preparar o expediente das assembleias Gerais e da reunido da Diretoria; manter em
dia o Livro de Registro de Associadas; manter atualizado o Arquivo Geral e
supervisionar as publicagdes.

Tesoureira: Art. 462 Estatuto Social
Gerir as finangas sociais sob a orientagao da Presidente; elaborar balancetes, previsdes
orcamentarias e prestagdo de contas; receber examinar e dar parecer sobre
orcamentos, balancetes e prestagdes de contas dos estabelecimentos e obras
mantidos ou administrados pelo Instituto.

Diretor Pedagégico: desenvolve a Proposta Curricular Projeto Politico-Pedagdgico
(PPP), em consonéncia com a Base Nacional Comum Curricular (BNCC) e o Quadro de
Saberes Necessarios (QSN) orientado pela Secretaria da Educagdo de Guarulhos.
Atendendo as necessidades e as exigéncias educacionais, supervisiona os professores
em suas praticas pedagdgicas, garantindo exceléncia no ensino aos educandos, avalia
os resultados dos educandos, identificando areas para melhoria e implementando
mudancas necessarias, fornecendo feedback com a supervisora responsavel pela
educacdo da OSC. Desenvolve e coordenar projeto que promovam o desenvolvimento
educacional e humano dos professores e educandos, contribui e incentiva e apoia sua
formagdo continua garantindo assim uma interlocugdao entre os colaboradores e
familia.

Coordenador Pedagdgico: Responsavel por supervisionar e coordenar as
atividades pedagodgicas da OSC Assegura que o trabalho pedagégico esteja alinhado
com a proposta curricular a BNCC, ao QSN e ao PPP. Colabora no planejamento e
implementagdo de curriculo, junto com o Diretor pedagdgico orienta e apoia 0s
professores em suas praticas pedagogicos e projetos como também na sua formacdo
continua, avalia os resultados dos educandos e a pratica pedagdgica identificando
areas para melhoria do ensino, oferecendo suporte as familias dos educandos, sendo
elo de apoio.

Av. José Antonio Cabral, 89 — Jardim Rosa de Franga
CEP: 07081-000 — Guarulhos — SP — Telefone: (011) 2485-7422



Instituto Santa Rosdalia

Reconhecido de Utilidade Publica Municipal Lei N° 7143
CNPJ: 52.370.970/0001-82 E-mail: institutosantarosalia@yahoo.com.br

| e g Protech

Professores: E um profissional fundamental no crescimento educacional da crianga,
desenvolvendo planos de aula que sejam atraente e educativo dentro do programa
curricular. Interagir com a crianga durante as aulas, encimando conceitos basicos de
habilidade de forma ludica interativa. Junto com o coordenador pedagégico avalia o
processo das criangas e fornece feedback para ajuda-las a melhorar. Criar um
ambiente de aprendizado seguro, acolhedor e estimulante em sala de aula com
atividades artistica como desenho, pinturas e musica e também atividades ao ar livre
que promovam a exploragdo e o aprendizado sobre o mundo natural e animal,
manter os pais informado sobre o processo das criangas e envolve-los no processo
formativo.

Agente escolar: Atua como apoio fundamental da OSC garantindo a seguranca dos
educandos, professores, mantendo a ordem e a disciplina dentro da OSC, realiza
tarefas administrativas, como controle de acesso, monitoramento de cimaras de
seguranca atendendo os pais e visitantes colaborando, quando necessario, na
organizagdao de documentos e orientagbes vinculadas ao administrativo e ao
acolhimento e a permanéncia dos educandos na instituicdo.

Assistente Administrativo: gerencia recursos humano e financeiro e materiais
para garantir a eficiéncia e eficacia do processo educacional da OSC, analisa e
desenvolve solugBes para melhorar as operagdes e alcancar os objetivos garantindo a
organizagdo e atualizagdo das documentagdes, promove eventos e reunido workshops
Oferece suporte para os demais departamentos educacional da OSC, atendimento ao
publico fornecendo informagdo administrativa, auxilia na elaboracdo de relatérios.

Cozinheira: Cortar, cozinhar temperar alimentos de acordo com as orientacdes do
departamento de nutrigdo da Prefeitura seguindo o carddpio oferecido mensalmente
pelo mesmo como também preenchimento das planilhas de temperatura garantindo
que os alimentos sejam preparados de forma segura e saudavel.

Utilizar técnica de cozimento adequada para garantir a seguranga nutriente e sabor
dos alimentos. Apresentar os pratos dos educandos atraente e apetitoso.

Manter a cozinha limpa e organizada, seguindo normas de higiene e seguranca
alimentar, com organizagdo de tempo de forma eficaz. Participar da formacio
ministrada pela equipe de nutrigdo alimentar, fazendo uso dos EPIs oferecido pela
OSC.

Auxiliar de Limpeza I: Realiza a higienizagdo em todos os ambientes da OSC limpar
e desinfetar superficies como piso, banheiros, paredes, janelas e moveis garantindo
que os ambientes estejam limpos e apresentados, utilizar produtos de limpeza
oferecida pela OSC com laudo e certificado da ANVISA seguindo as instrucdes de
normas de seguranga como o uso dos EPIs, realiza a coleta e o descarte adequado de
residuos, garantindo a higiene e a limpeza dos ambientes.
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Auxiliar de Limpeza Il: Trabalha na manutencio das dreas externas como: Jardim,
poda de plantas e gramado, irrigagdo e controle de praga e limpeza da area externa da
OSC patio estacionamento calgadas removendo lixo e detritos. Realiza manutencgao
basica de equipamento de jardinagem e limpeza, como cortador de grama, soprador
de folha e o triturador de cascas de alimento e folhas para o armazenamento de
compostagem para horta e jardim, realiza coleta e o descarte adequado de residuo,
garantindo a limpeza e a organizagdo das areas externas
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